
Лист согласования

Образовательной программы – программы подготовки квалифицированных рабочих,
служащих по профессии среднего профессионального образования

46.01.03 Делопроизводитель, квалификация выпускника – делопроизводитель

На согласование представлена программа подготовки квалифицированных рабочих,
служащих (далее – ППКРС) по профессии среднего профессионального образования
46.01.03 Делопроизводитель, квалификация выпускника – делопроизводитель.

Представленный пакет документов: учебный план; календарный учебный график; рабочие
программы учебных дисциплин и профессиональных модулей, фонды оценочных средств
соответствуют требованиям ФГОС СПО по профессии 46.01.03 Делопроизводитель.

Во всех документах показана область применения ППКРС, которая верно определяет
возможности использования программы в профессиональной подготовке и дополнительном
профессиональном образовании при подготовке дизайнеров.

Требования к результатам освоения дисциплин и модулей определены в соответствии с
запросом работодателей.

Содержание учебных планов и рабочих программ учебных дисциплин (модулей)
соответствует требованиям к знаниям и умениям, в соответствии с ФГОС СПО, запросам
современного развития по юриспруденции.

Для освоения знаний выделены часы на теоретическое обучение, для формирования умений,
определенных ФГОС СПО, в программе предусмотрены практические занятия, самостоятельная
работа, содержание которых и выделенный объем времени достаточен для формирования умений.

Виды заданий для самостоятельной работы обеспечивают формирование
профессиональных и развитие общих компетенций обучающихся.

В содержание профессиональных модулей входит документирование управленческой
деятельности и организация работы с документами, организация текущего хранения документов и
подготовка дел для передачи в архив.

Результаты обучения соответствуют целям и задачам освоения дисциплины или
профессионального модуля и требованиям к ним, определенным в ФГОС СПО, сформулированы
однозначно для понимания и оценивания.

Учитывая вышеизложенное, представленные рабочие программы профессиональных
дисциплин и модулей могут быть использованы в учебном процессе для подготовки обучающихся
по профессии 46.01.03 Делопроизводитель в Колледже, учебный план соответствует нормам
учебного времени и времени, отведенному на самостоятельную работу по ФГОС СПО.

В целом программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих по профессии
среднего профессионального образования 46.01.03 Делопроизводитель соответствует требованиям
ФГОС СПО.
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